國立清華大學
【配合款申請作業】

1、 請購流程說明：

[image: image1]
2、 操作步驟及購案範例：

需採購一套電腦設備做為備援裝置，預定總價為580,000元，此項設備需由部門預算支用550,000元，計畫單位支用30,000元，故以部份預算支出的部份作為主案，計畫單位為配合款單位。
· 主要購案：

1. 本次採購案主要支用計畫，計畫管理人員登入【網路請購作業】，新增一筆請購案。
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2. 編輯本次採購案，本計畫所需支用的計畫代碼、經費用途及金額。
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3. 採購申請單編輯。
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4. 存檔，OK，產生此筆採購案購案號碼。
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· 配合款購案：

1. 需配合此次採購案支用的其他單位，計畫管理人員登入【網路請購作業】，點選【配合款申請作業】新增一筆配合款購案。
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2. 編輯本次採購案用途說明，以及本計畫所需支用的計畫代碼、經費用途及金額。
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    3. 配合款申請的部份，填入『主要購案』購案號碼。
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    4. 存檔，OK !!
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· 主要購案：

1. 本次採購案主要支用計畫，計畫管理人員登入【網路請購作業】，至[購案管理]選取主購案號，則可將已含配合經費的請購單列印出來。


[image: image10.png][ NR R RO
TOTHIO152 HI7D70004

TESE ST ] .

ARAMRBEG DHBA O ABFe

FHZmARS

(¥~ #x) ¢ RETHRHZE

AMAR[EE RS (HERREEAS) ¢ Fiéfi&ﬂﬁmm
[T7H10152 | [97T32004 ¥R st ERSAEE 300] 550,000 [tEEHA BHE

HOTD70004 | [97HOOH2 02 ] 30,000

mAE=E B % TET

[#stat e qst-ion
Rl bt

X
IS ¥ TRNCT BT D)

P_%__ A __ax B A% 30 8

P_+_a a4z __ % __ A CI=
ETEESTL AT LI

poEfpsEard: 028 08 0 @REE: O Rei O %o
LeEam: 2% O &

boumis: B &0 & BEMA__% 40 RARE_

ff: & ##g 0 RERSGHE 0 BEHEEE O RWRBRTAS O AAA AARRESN, B
Fad O fe:

. 2ea X CEEREY [E-mail
X |F 4 L

R PN
Fm s E-nail

i T Y
Do mBa R CIRA AR HE FFE (A8
OO/ he Oo gt OFF2E) Osrasr OB &R
O2mmiaas et
(IR AGH s IR A A A 7 AR A A

Of+@wss  OF#8 TAAKBEY, R
b we  [ORARBHRNE D4R

0%
O 6 8 o 7 % 82, Fuxt
(O s i o w2 6 )
Oeasuen
(NEREL EESE -]
b gaee DFFE OG2ewmensa0_muaOemka O#sn: Chgsinne)
Cre®es  #TFREmCE10 0000 &5 RERF 2o HIFEE &0 1 (GERB)
O 4 % 7 % a Oeeat LEES AT BRI M -
[l #stz
Oe%f2: € £
b bes %
(. s f B A

FEFG ANNDEARNFIALAIREN DAARTABRANFERAREERN  JAREED
RAANFIALEGERF - 95. 13008

B8 C )




先決定本次購案主要支用計畫為何。





3. 其他計畫為配合支出，各計畫單位登入【網路請購作業】，點選【配合款申請作業】，登打並建立配合款購案。








2. 該計畫單位登入【網路請購作業】建立一筆新的【採購(須經採購組決標)】類型購案，此為主要購案。





4. 系統自動轉入採購系統後，可同時看到主案及配合計畫支用的計畫代碼及各計畫支用的金額。





5. 採購單位依此採購案案號進行相關作業。





6. 採購系統將核銷資料轉回會計系統，各系所可直接透過【網路請購作業】中的【購案管理】功能，得知後續報銷狀況。





點選【採購】購案類別





填入主案支用的計畫代碼、經費用途及金額





編輯採購單內容





產生主要購案案號





點選【配合款申請】類別





產生配合款購案案號





此為主要採購案案號碼





此為配合款購案單號





此為主購案單號





主購案及配合款購案的經費








