【國立清華大學網路請購系統無會計請購權限使用校務資訊系統帳號作採購單操作說明】

（2008/03/12）
1、學校首頁進入會計網路服務系統

（1.）經由【學校首頁】(【行政單位】(【會計室】進入
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2.無會計網路服務系統權限使用校務資訊系統帳號進入系統編輯採購單

（1.）若您沒有網路請購使用權限可使用校務資訊系統帳號進入系統，預作採購申請單，完成後轉寄給欲使用您編輯之採購單範本之網路請購權限申請人引用。
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（2）進入後輸入您的帳號以作為辨別身分之帳號。
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（3.）點選【製作範本】以進入採購案範本編輯畫面
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（4.）點選【看採購單】即可印出此範本於採購單之樣式
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（5.）點選【轉寄】即自動開啟寄信之功能，您可以將您的範本轉寄給其他申請者引用。
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