國立清華大學財物、勞務採購案件審核及辦理權責劃分表
	採 購 規 模
預 算 金 額
	  辦  理  方  式
	     呈     核     順     序
	採購案核定人
	底價

核定人
	開標

主持人
	驗收

主持人
	記錄人
	監辦單位

	小

額

採

購
	壹萬元以下
	1.由各單位自行辦理。            2.經費來源及編號須填註。
3.若需採購組辦理報關、提貨者，先簽會採購組。

	國內：單據以零用金報銷，免填請購單。

國外：單據以零用金報銷，免填請購單。
	請
購
單
位
主
管


	得不訂定底價
	
	使用單位主管或其授權人員

	不必作成開標、議（比）價紀錄
	不通知會計室

	
	壹萬元以上
至
拾萬元以下
	1.由各單自行辦理。
2.經費來源及編號須填註

3.若需採購組辦理報關、提貨者，先簽會採購組。
	國內：系所（核准）→會計室（購案單據併呈）
需採購組辦理之國外案：系所→採購組→會簽單位(事務組、營繕組、環安中心或計中）→會計室→系所（核准）→採購組（報關、提貨）→採購組核銷。
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	未達

公告

金額逾公告金額十分之一
	一般採購案
	1.系所送申請單。

2.上網公開取得三家以上之報價單，辦理議、比價。
3.採購組決標公告上網。
	系所→院→採購組→會簽單位(事務組、營繕組、環安中心或計中)→會計室→總務長（核准）→採購組（上網公開取得，辦理理議、比價及決標公告上網）。
	總務長
	採購組
組長或其授權人員
	採購組
組長或其授權人員
	使用單位主管或其授權人員
	採購組
承辦人
	通知

會計室

	
	限制性招標案
	1.系所送申請單。

2.通知廠商辦理議、比價。
3.採購組決標公告上網。
	系所→院→採購組→會簽單位(事務組、營繕組、環安中心或計中)→會計室→總務長（核准50萬元以下）→主秘（核准50萬元至100萬元）→採購組（辦理理議、比價及決標公告上網）。
	總務長

主  秘
	採購組
組長或其授權人員
	採購組
組長或其授權人員
	使用單位主管或其授權人員
	採購組
承辦人
	通知

會計室

	公
告

金
額
	壹佰萬元以上
至
未達伍佰萬元
	1.公開招標

2.選擇性招標
3.限制性招標（依政府採購法第22條規定辦理）

4.決標公告上網。


	系所→院→採購組→會簽單位(保管組、事務組、營繕組、環安中心或計中)→會計室→總務長→校長（核准）→採購組（辦理）
	校長
	採購組
組長或其授權人員
	採購組
組長或其授權人員

	採購組
組長或其授權人員
	採購組
承辦人
	會計室

	
	伍佰萬元以上至
未達查核金額
	
	系所→院→採購組→會簽單位(保管組、事務組、營繕組、環安中心或計中)→會計室→總務長→校長（核准）→採購組（辦理）
	校長
	總務長或
其授權人員
	總務長或
其授權人員
	總務長或
其授權人員
	採購組
承辦人
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	查
核

金
額
	勞務採購壹仟萬元以上、財物採購伍仟萬元以上
	
	系所→院→採購組→會簽單位(保管組、事務組、營繕組、環安中心或計中)→會計室→總務長→校長（核准）→採購組→教育部（派員監辦）
	校長
	校長或其授權人員
	校長或其授權人員
	校長或其授權人員
	採購組
承辦人
	教育部

會計室




註：上項各被授權單位，所逕行辦理之事項，如有虛偽不實者，應由各被授權單位自行負責。

